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TERMO DE REFERENCIA

AQUISICAO DE MATERIAIS DE CONSUMO

1.DO OBJETO

1.1 O presente termo de referéncia tem por objeto a aquisicdio de MATERIAL DE
CONSUMO, para atender as necessidades da Biblioteca Nacional de Brasilia (BNB) ¢ da Biblioteca
Publica de Brasilia (BPB), da Secretaria de Estado de Cultura e Economia Criativa do Distrito Federal,
conforme especificacdes e quantidades constantes neste Termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A Biblioteca Nacional de Brasilia - BNB ¢ uma instituicao cultural da Secretaria de Estado de Cultura
e Economia Criativa do DF - SECEC, que prima pela exceléncia no atendimento do cidaddo e pelo
fortalecimento da politica do livro, leitura e Bibliotecas do DF. Tendo como missdao o oferecimento de
servicos ¢ produtos voltados para a disseminacdo da informagdo e aperfeicoamento cultural da
diversidade.

2.2. A aquisicdo pleiteada visa garantir estoques minimos necessarios ao suprimento das necessidades de
materiais de consumo, utilizados para cumprimento e desenvolvimento das atividades rotineiras de
trabalho.

2.3. O material solicitado ¢ de suma importancia para o bom funcionamento do servigo de processamento
técnico de materiais bibliograficos dos acervos da BNB e BPB. As etiquetas autoadesivas, modelo ASA,
protegem as etiquetas de lombada de livros, que contém o nimero de chamada de classificacdo para
guarda e localizagdo dos mesmos nas estantes, evitando o desgaste natural e o desprendimento das
etiquetas de lombada durante o uso e manuseio dos livros. Ademais, sem as etiquetas adesivas e etiquetas
anti-desgaste, o processamento de livros e outros itens fica impossibilitado, impedindo que as aquisigdes e
doagdes sejam disponibilizadas para empréstimos aos usudrios da biblioteca.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 Nas quantidades solicitadas para aquisi¢do, levou-se em conta o estoque minimo, o estoque atual, o
uso habitual e estimado de processamento de livros e a substituicdo de etiquetas do acervo em revisao,
com previsdo para dois anos e reserva para reposi¢ao, conforme consta no Estudo Técnico Preliminar (SEI
146841197).

3.2 A pretensa contratacdo trata-se de aquisi¢ao de natureza comum, com varias empresas fornecendo os
produtos que atendem aos requisitos minimos exigidos. Juntanto-se a isto, diante da limita¢do de prazo
para emissdo de notas de empenho neste exercicio, a solu¢ao encontrada € a aquisi¢do através de compra
direta.

3.3 Salienta-se que a descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada ao longo do Estudo
Técnico Preliminar.



3.4 Destarte, considerando o fato de que, no momento, ndo contamos com Atas de Registros de Precos em
validade que contemple as necessidades das referidas bibliotecas e, ainda, a falta dos materiais
relacionados em estoque, concluiu-se como solugdo viavel a esta SECEC-DF a aquisicdo dos materiais
relacionados através de compra direta, sob pena do comprometimento das atividades afetas a estas
unidades.

4. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

4.1. Consiste na aquisi¢ao de etiquetas autoadesivas e etiqueta adesiva antidesgaste, conforme a tabela a
seguir:

Unidade de

Item Especificacao Quantidade Medida

Etiquetas autoadesivas

Etiquetas autoadesivas para impressoras com
sistema de impressao Ink-jet e Laser, compativel
com todas impressoras e editores de texto. 14
etiquetas por folha nas seguintes medidas: folha
1 em tamanho A4; etiquetas no tamanho 20 caixas 2?'000

99,1x38,1mm. unidades

Caixa com 100 folhas, totalizando 1.400 (hum
mil e quatrocentos) etiquetas por caixa.

Similares a PM/A4363 e A4 9007 Link
Etiquetas.

Etiqueta adesiva antidesgaste

Etiqueta adesiva antidesgaste transparente para
5 lombada‘de livros ou protecdo de codigo de 40 rol 40.000

barras, tipo asa (Gaivota). Transparente sem rolos unidades
impressdo com maxima aderéncia medindo o
tamanho minimo de 70 mm x 205 mm ao
maximo de 75 mm x 248 mm.

5. FUNDAMENTACAO LEGAL

5.1 Trata-se de bem comum a ser contratado mediante dispensa de licitagdo.
5.2 O referido Termo de Referéncia encontra respaldo no inciso II do Art. 75, da Lei 14.133/2021.

1l - para contrata¢do que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de
outros servigos e compras.

6. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1. No julgamento das propostas sera adotado o critério de MENOR PRECO GLOBAL, desde que
atendidas as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

7. DA GARANTIA DOS MATERIAIS



7.1. Os materiais fornecidos deverdo possuir garantia de fabricacdo, estar devidamente acondicionados em
embalagens do fabricante, garantindo a substituicdo total ou em partes, no caso de apresentagdo de
irregularidades, conforme previsto na Lei n°® 8.078/1990 - Cédigo de Prote¢do e Defesa do Consumidor, a
qual se inicia a partir do recebimento definitivo, sendo que prevalecerd a garantia oferecida pelo
fabricante, caso o prazo seja superior ao estabelecido pelo citado normativo.

7.2. No caso de substituicao do objeto, o substituto terd o0 mesmo prazo de garantia originalmente dado.

7.3 No caso em epigrafe o Termo de Contrato de fornecimento de materiais podera ser substituido pela
Nota de Empenho j& que a entrega devera ocorrer em uma Unica parcela.

8. PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

8.1 A Entrega devera ser realizada em até 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento da Nota de
Empenho;

8.2 O objeto deste Termo de Referéncia devera ser entregue, em horario das 9h as 12h e de 14h as 17h, de
segunda-feira a sexta-feira, no endereco SHTN - T 01 - PROJETO ORLA - POLO 3 - LOTE 05 -
ALMOXARIFADO - MUSEU DE ARTE DE BRASILIA - CEP 70.800.200 ¢ sera recebido se de
acordo com as especificidades descritas neste Termo de Referéncia.

8.3. Os materiais devem ser entregues cortados € em embalagens separadas ou em rolos, ou em caixas a
depender do tipo de etiqueta.

9. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

9.1. Com o objetivo de verificar sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de
Referencia, o recebimento do objeto sera realizado:

9.1.1. Provisoriamente, no ato da entrega, mediante termo circunstanciado para efeito de posterior
verificagdo da conformidade do bem com as especificagdes constantes neste documento;

9.1.2. Definitivamente, em até 10 (dez) dias corridos, contados do recebimento provisério, mediante
termo circunstanciado, apos verificar que o material entregue possui todas as caracteristicas consignadas,
no que tange a quantidade solicitada e qualidade do bem especificada, conforme este Termo de
Referéncia.

9.2. Caso apds o recebimento provisério constatar-se que os materiais/servigos possuem vicios aparentes
ou redibitdrios ou estdo em desacordo com as especificagdes ou a proposta, serdo interrompidos os prazos
de recebimento e suspenso o pagamento, até¢ que seja sanado o problema.

9.3. Os materiais/servi¢os que forem entregues em desacordo com o especificado deverdo ser substituidos
pela contratada em até 10 (dez) dias corridos e o seu descumprimento poderd acarretar sangdes conforme
previsto na legislacdo vigente.

9.4. No que couber, os bens deverao possuir certificado junto ao INMETRO e estarem de acordo com a
legislacdo e normas vigentes.

9.5. Se a Contratada deixar de entregar o objeto dentro do prazo estabelecido sem justificativa por escrito,
aceita pela Administracdo, sujeitar-se-a as penalidades impostas pela legislacdo vigente.

9.6. Em caso de prorrogagao do prazo de entrega, este podera ser feito uma unica vez, por prazo nao
superior a30 (trinta) dias corridos. Deverd ser feito por escrito, justificadamente, antes de seu
vencimento, comprovando que nao houve culpa do fornecedor no descumprimento do prazo contratual.

9.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranca do
servico e/ou bem, nem ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato, dentro dos limites
estabelecidos pela lei ou por este instrumento.



10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1 Emitir a Nota de Empenho, com todas as informacgdes necessarias, em favor da CONTRATADA.

10.2 Encaminhar a Nota de empenho a CONTRATADA, juntamente com a ordem de fornecimento, por
carta com aviso de recebimento, e-mail ou por qualquer outro meio capaz de registro.

10.3 Assegurar os recursos orcamentarios e financeiros para custear a execucao do objeto.

10.4 Acompanhar, controlar e avaliar o fornecimento, observando os padrdes de qualidade e
especificagdes exigidas pela BNBCLDF.

10.5 Prestar a CONTRATADA, em tempo habil, as informacdes eventualmente necessarias a execugao do
fornecimento.

10.6 Exigir, a qualquer tempo, a substituicao de qualquer item que julgar insuficiente, inadequado ou fora
das especificacdes.

10.7 Atestar a fatura/Nota Fiscal correspondentes ao fornecimento, por intermédio do servidor
competente.

10.8 Efetuar, em favor da empresa CONTRATADA, o pagamento nas condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

10.9 Comunicar oficialmente a CONTRATADA qualquer falha verificada nos materiais fornecidos.
10.10 Designar um ou mais servidores para fazer a fiscaliza¢do e o acompanhamento da entrega dos bens.

10.11 Rejeitar formalmente e por escrito, no todo ou em parte, a entrega dos materiais que estiverem em
desacordo com as especificagdes apresentadas neste TR. Para que esta rejeicdo seja considerada valida,
bastara a comprovagao de envio de notificagao escrita ao preposto da CONTRATADA.

10.12 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1 Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execu¢do do objeto, executando o fornecimento de
todo material na forma especificada.

11.2 Manter, durante o periodo de realizacao do fornecimento, todas as condi¢des e qualificacdes exigidas
neste Termo de Referéncia.

11.3 Promover o fornecimento dos itens em, no maximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da data do
recebimento da Nota de Empenho, devendo observar os pardmetros e rotinas estabelecidos, em
observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as recomendagdes.

11.4 Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela CONTRATANTE.
11.5 Cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condi¢des exigidas.

11.6 Observar, rigorosamente, a legislacdo e as normas regulamentares emanadas pelos Orgdos
competentes.

11.7 Encaminhar 8 CONTRATANTE a Nota Fiscal/Fatura, juntamente com copia da Nota de Empenho,
correspondente ao fornecimento realizado, no ato da entrega.

11.8 Substituir no prazo maximo de 20 (vinte) dias corridos, dentro do prazo de garantia, qualquer material
que houver fornecido que esteja defeituoso ou fora das especificagdes. Todas as substituigdes ocorrerdo as
expensas da contratada.

11.9 Ressarcir eventuais prejuizos causados a Secretaria de Estado de Cultura e Economia Criativa do
Distrito Federal e/ou terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execugdo das
obrigagdes assumidas.



12. DO VALOR ESTIMADO E DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1 Com base no Mapa Comparativo de Precos - SECEC/SUAG/DIMPEC/GEPAT ( 150073875), a
estimativa de custo para os materiais relacionados sera da ordem de R$ 20.601,20 (vinte mil, seicentos e
um reais € vinte centavos).

12.2 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta na dotacdo abaixo discriminada,
conforme ID SEI 154162337:

Programa de Trabalho 13.392.6219.2962.0001 — Promoc¢io do Patrimonio Cultural-Distrito
Federal

Natureza de Despesa 3.3.90.30
Fonte 100

13. DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento do objeto sera efetuado, em PARCELA UNICA e dependera do ateste da fatura/nota
fiscal pelo executor em nome da CONTRATANTE, realizado apds verificagdo da adequagao do objeto
entregue as especificagdes exigidas e da lavratura do termo de aceite.

14. DA SUSTENTABILIDADE

14.1 A contratada devera declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no Art. 2° da Lei
Distrital n® 4.770/2012, em conformidade com o Decreto n® 7.746/2012 ¢ a Lei n° 14.133/2021, devendo
ser observados os requisitos ambientais com menor impacto ambiental em relacao aos seus similares.

15. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

15.1. A Secretaria de Estado de Cultura e Economia Criativa do Distrito Federal deve acompanhar e
fiscalizar a conformidade da aquisi¢do dos materiais e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, por meio de representantes especialmente designados, na
forma dos Art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

16. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. As licitantes e/ou contratadas que ndo cumprirem integralmente as obrigacdes assumidas, garantida a
prévia defesa, estdo sujeitas as sancdes previstas nos art. 155, 156 Decreto n°® 26.851, de 30/05/2006,
publicado no DODF n° 103, de 31/05/2006, pg. 05/07 e suas alteragoes.

16.2. O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitard o contratado a multa de mora, na forma
prevista no instrumento convocatorio ou no contrato.

16.2.1 A multa, aplicada apos regular processo administrativo, serd descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administragdo ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

16.3. Em caso de rescisdo motivada pelo art. 155 da Lei n° 14.133/2021, a Administragdo poderd aplicar
sancoes previstas no Art. 156 e 158 da Lei n°® 14.133/2021.
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