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\ Governo do Distrito Federal
Secretaria de Estado de Cultura e Economia Criativa do Distrito Federal
-ﬁﬁi,—.— Subsecretaria de Administracdo Geral

Termo de Referéncia - SECEC/SUAG
1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa para realizagdo de eventos, sob
demanda, abrangendo planejamento operacional, organizacdo, execucdo, acompanhamento, logistica e infraestrutura de
eventos, compreendendo ainda, inauguracdo de entregas das agbGes governamentais, workshops, congressos, seminarios,
conferéncias e outras solenidades oficiais, promovidos pela Secretaria de Estado de Cultura e Economia Criativa, conforme
condicdes e especificagcdes constantes neste instrumento e seus Anexos.

2. JUSTIFICATIVA
2.1. Da necessidade da contratacdo

2.1.1. A Equipe da Subsecretaria de Difusdo e Diversidade Cultural, para cumprir na integralidade a sua obrigacdo
de prestar assessoria aos eventos em que a Secretaria de Estado de Cultura e Economia Criativa participa, identificou a
necessidade de contratar empresa especializada na prestagdo de servigos de planejamento operacional, organizagdo, execugao,
acompanhamento, logistica e infraestrutura de eventos, por demanda, compreendendo inauguracdo de entregas das acdes
governamentais, workshops, congressos, seminarios, conferéncias e outras solenidades oficiais, promovidos pelo Governo do
Distrito Federal, objetivando prover recursos técnicos, materiais € humanos necessarios ao atendimento de demandas em
cerimobnias a serem realizadas no ambito do Distrito Federal.

2.1.2. Para a efetiva e eficaz comunicagdo, bem como, para divulgar as politicas publicas e a¢gdes governamentais,
faz-se necessdria a contrata¢do de empresa capacitada na realizacdo de eventos, de forma agil e técnica atendendo aos anseios
das demandas existentes.

2.1.3. A futura contratagdo tem por objetivo contribuir para fortalecer a imagem institucional e dos programas e
acOes, inclusive em momentos de crise. Nesta senda, a presente contratagdo justifica-se em virtude do papel estratégico das
areas e suas relevantes fungGes social nas politicas publicas e agdes governamentais, tendo elevada demanda na realizagcdo de
eventos.

2.1.4. Ademais, a administra¢do pretende com a futura contratagao alcangar objetivos especificos, tais como:
2.1.4.1. Uniformizagdo de procedimentos para realizagdo de eventos;

2.1.4.2. Racionaliza¢do de procedimentos burocraticos inerentes as contratagdes de empresas especializadas na
promogdo de eventos;

2.1.4.3. Busca de qualidade e melhores custos para a promogao de eventos;

2.1.4.4. Melhoria continua na abordagem e na sistematizagdo de eventos, com vistas ao alcance de maior
eficiéncia e eficacia

2.1.5. O planejamento e a organizacdo de reuniGes, seminarios, conferéncias e eventos em geral sdo atividades

essenciais para a implementagdo das prioridades e para o continuo fortalecimento das atividades do Governo do Distrito
Federal, bem como a interagdo com atores governamentais e da sociedade civil.

2.1.6. O suporte logistico-operacional para a realizacdo destas agGes no ambito do GDF demanda esforgos e
recursos especificos e que nem sempre se enquadram nas atividades normalmente desenvolvidas pelas diversas unidades
gestoras do Orgdo ou em suas finalidades, tornando necessaria a contrata¢do de empresa especializada no ramo.

2.1.7. Com isso, é indispensdavel estabelecer requisitos minimos de participagdo, sendo, portanto, garantido a:
2.1.7.1. Economia;

2.1.7.2. Eficacia;

2.1.7.3. Eficiéncia;

2.1.7.4. Melhor aproveitamento dos recursos humanos;

2.1.7.5. Melhor aproveitamento dos recursos materiais;

2.1.7.6. Melhor aproveitamento dos recursos financeiros;

2.1.7.7. Planejar e estabelecer diretrizes para politicas publicas;
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2.1.7.8. Gerir a comunicagdo interna e externa;

2.1.7.9. Promover desenvolvimento organizacional, gestdo e controle institucional;

2.1.7.10. Promover a valorizagdo dos servidores;

2.1.7.11. Promover relagdes institucionais para o desenvolvimento dos projetos sociais de Governo.

2.1.8. A contratacdo por demanda justifica-se pela forma de execucgdo parcelada, pois as a¢des e programas do
orgdo podem sofrer alteracdes em seus cronogramas.

2.1.9. O fornecimento dos itens em GRUPO UNICO proporcionard a vantagem da economia de escala, com a
consequente reducdo de gastos. Além disso, com a economia de escala é possivel utilizar da mesma infraestrutura em
qguantidade expressiva de forma na redugdo de custos propostos na licitagdo.

2.1.10. A adogdo do critério de adjudicacdo do objeto por prego global e ndo por itens, tem o intuito de que a
contratacdo seja de uma Unica empresa responsavel pelo suporte necessario a realizagdo dos eventos, que envolve, desde o
planejamento até a contratagdo de espacgo, servico de buffet, mobilidrio, equipamentos, e outros itens, eventualmente,
necessarios a execugao do evento.

2.1.11. De tal modo, considerando-se o tipo de servigo pretendido pela Administragdo, ndo se vislumbra a
possibilidade de uma contratagdo por item, ja que, diante da escassez de pessoal e de conhecimento necessadrio ao
planejamento e a organizacdo dos eventos, o que se pretende é a obtencdo de um servico global, com todos os subitens
envolvidos. A ser firmado de outro modo, a realizagdo dos eventos restaria impossibilitada, j3 que seria necessaria a
estruturacdo de um setor ao qual se incumbisse a tarefa de planejar e organizar e fiscalizar os eventos, promovendo a integragdo
entre as diversas contratadas, o que certamente conduziria ao fracasso do evento. Além disso, ha a questdo da eventual
apuracdo de falhas na prestagdo do servico, ja que, se contratadas diversas prestadoras, uma para cada item, a identificacdo da
responsavel demandaria custos de pessoal e de material de que ndo se dispde.

2.1.12. A caracteristica do servico prestado demonstra a necessidade de execu¢do coordenada conjunta, pois a
auséncia de um dos servigos solicitados pode acarretar em nao realizacdo do evento de forma geral, contudo, as possiveis
contratadas dos outros servicos irdo requerer pagamento sobre a disponibilizacdo ou organizacdo de suas atividades, o que
ocasionaria um desarranjo na execugao contratual.

2.1.14. Resultados e beneficios a serem alcangados:

a) Economia no valor da contratagdo em fungdo do ganho de escala da presta¢do de servigo centralizada;

b) Eficiéncia com a redugdo do custo administrativo em fungdo da redugdo da fragmentagdo de processos
licitatorios;

c) Simplificagdo do processo de contratagdo publica do servico como um todo;

d) Redugdo dos custos administrativos com os controles da prestacdo do servico na execucdo contratual em
funcdo da reducdo do numero de itens a serem contratados e controlados nos processos de acompanhamento e cobranca;

e) Efetividade com a padronizacdo dos servigos, equipamentos e aumento da qualidade das especificagdes.

2.2. Natureza da contratagao

2.2.1. Dada a natureza juridica continua dos servigos de organizacdo de eventos, aplica-se o art. 105 e 106, da Lei
n2 14.133/2021 - o servigo de eventos é recepcionado pelo decreto distrital n2 39.443, de 08 de novembro de 2018.

2.2.2. Além da necessidade exposta, requisito flexibilizado pela Instrugdo Normativa do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo n2 5/2017, também podem ser considerados continuos os servigos que, na ocorréncia
de solucdes de continuidade, paralisem ou retardem as atividades da Administracdo, de modo a comprometer a correspondente
funcdo do Orgdo ou Entidade.

3. FUNDAMENTO LEGAL PARA A CONTRATACAO

3.1. A contratagdo dos servicos obedecera ao disposto na Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, que institui
normas para licitagcdes e contratos Administrativos, bem como, demais normativos constantes no Instrumento Convocatorio;

3.2. Lei Complementar n2 123/2006;

3.3. Decreto Distrital n2 44.330, de 16 de Margo 2023, que regulamenta a Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de
2021, Lei de LicitagGes e Contratos Administrativos, no ambito da Administracdo Publica direta, autdrquica e fundacional do
Distrito Federal.;

3.4. Lein2 8.078 de 11 de setembro de 1990, que dispSe sobre protegao do consumidor;

3.5. Instru¢do Normativa SEGES/MPDG n? 05, de 25 de maio de 2017, recepcionada no Distrito Federal pelo
Decreto n? 38.934, de 15 de margo de 2018, demais legisla¢des correlatas;

3.6. Quanto a formacdo do preco estimado para a presente contratagdo, aplicam-se as disposi¢Ges da Lei Distrital
n? 5.525/2015, que preceitua que em contratacdes de servicos do Governo de Brasilia o valor a ser pago ndo seja superior a
média de pregos do mercado;
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3.7. Decreto n2 70.274, de 9 de margo de 1972, que aprova as normas do cerimonial publico e a ordem feral de
precedéncia;

3.8. Instrugdo normativa n2 01 de 2010 SLTI/MPOG, que disp&e sobre os critérios de sustentabilidade ambiental
na aquisicao de bens, contratagdo de servigos ou obras pela Administracao Publica Federal direta, autarquica e fundacional e da
outras providéncias;

3.9. ABNT NBR 16004:2016 — Eventos — Classificagdo e terminologia - A norma se refere a diretrizes para a
classificacdo de eventos e dos termos e defini¢des especificas utilizados no segmento. E aplicada a pessoas e organizagdes
envolvidas com eventos e desenvolvedores de normas, guias, procedimentos e outros documentos normativos relacionados as
atividades de eventos. Estima-se que a sua disseminagdo no ambito do segmento seja sobremaneira oportuna ao padronizar
termos, defini¢Ges e tipologias, contribuindo assim para a simplificagdo na comunicagdo entre as partes interessadas. Os termos
desta norma estdo apresentados no item Classificacdo

3.10. ABNT NBR 16513:2016 — Organizador de eventos - Competéncias pessoais - A norma descreve a ocupagao
do organizador de eventos, especifica as competéncias para que um organizador de eventos tenha potencial de desenvolver um
servico de qualidade e atender as necessidades do mercado de eventos. Foi elaborada para auxiliar as empresas na selecdo e na
contratacdo do profissional organizador de eventos, no que se refere a conhecimentos, habilidades e atitudes. Assim compete
ao organizador desenvolver atividades de planejamento, organizagdo, promocao, realizacdo, gerenciamento de recursos e
prestacdo de servigo especializado de eventos.

3.11. ABNT NBR 16566:2016 - Eventos - Sistemas de gestdo de seguranga — Requisitos Apresenta os requisitos de
um sistema de gestdo para eventos, com vistas a melhoria da seguranca. Aplica-se a todos os tipos, natureza e tamanhos de
empresas e organiza¢des envolvidas no projeto e execucdo de eventos, contemplando diferentes condi¢cbes geograficas,
culturais e sociais. A norma preconiza que as organizagdes conhegcam e contemplem as expectativas das partes interessadas com
a seguranca dos eventos.

4. DA CLASSIFICAGAO DO SERVICO COMUM

4.1. Determinado conceito se encaixa apenas para a definicbes de servigos/objetos/aquisi¢ces realizadas por
meio de pregdo. Por se tratar de uma contratacdo direta por dispensa de licitagdo, ndo classifcaremos o servico a ser prestado
conforme legislacdo.

5. DO CRITERIO DE JULGAMENTO
5.1. O critério de julgamento adotado sera o de menor prego global.

5.2. Serdo desclassificadas as propostas que ndao atenderem as especificagdes e exigéncias contidas neste Termo
de Referéncia e/ou Edital, bem como aquelas que apresentarem pregos excessivos ou manifestamente inexequiveis, comparados
aos precos de mercado, em consonancia com o disposto no Art. 33 inciso |, da Lei n.° 14.133/2021 - menor prego.

6. DO CONCEITO E DA CLASSIFICACAO POR TIPOS DE EVENTO

6.1. Elencam-se abaixo alguns tipos e conceitos de eventos de carater oficial, técnico ou administrativo: “E um
acontecimento criado com a finalidade especifica de alterar a histéria da relagdo organizagdao-publico, em face das necessidades
observadas. Caso ele ndo ocorresse, a relagdo tomaria rumo diferente e, certamente, problematico”. (Roberto Sim&es) “Como
componente do mix da Comunica¢do, que tem por objetivo minimizar esforgos, fazendo uso da capacidade sinérgica da qual
dispOe o poder expressivo com o intuito de engajar pessoas numa ideia ou a¢do”. (Cristina Giacomo) "Evento é um instrumento
institucional e promocional, utilizado na comunicagdo dirigida, com a finalidade de criar conceito e estabelecer a imagem de
empresas, produtos, servigos, ideias e pessoas, por meio de um acontecimento previamente planejado, a ocorrer em um Unico
espaco de tempo com a aproximacdo entre os participantes, quer seja basica, quer seja por meio de recursos de tecnologia”.
(Gilda Fleury Meirelles)

6.2. Os eventos tém caracteristicas proprias e distintas, que permitem a classificagdo por tipo e objeto, o que
determina o conceito, planejamento, dimensionamento e organizagdo dos mesmos. Os eventos aqui mencionados
correspondem a eventos oficiais, técnico-cientificos e de capacitagdo e treinamento:

6.2.1. Comemoracdo de datas histdricas;

6.2.2. Inauguragdes de espaco fisico, obras e demais realizagGes oficiais;
6.2.3. Lancamento de livros, periddicos e publicag¢des;

6.2.4. Lancamento de iniciativas e programas oficiais;

6.2.5. Outorga de tiitulos;

6.2.6. Posses de autoridades;

6.2.7. Coléquio/Reunido Técnica: exposicdo de um tema em reunido fechada, que tem por objetivo esclarecer e
tomar decisGes, sob uma coordenacgao;
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6.2.8. Conferéncia: apresenta¢do de um tema informativo, geralmente técnico ou cientifico, por autoridade em

determinado assunto, para um grande nimero de pessoas;

6.2.9. Congresso: realizado em varios dias com inclusdo de outros encontros dentro deste. Constitui-se em um

evento de grande porte que engloba atividades sociais para os participantes;

6.2.10. Congresso cientifico: tem por objetivo a atualizagdo e o debate de conhecimentos técnicos;

6.2.11. Concurso: competicdo que estimula o interesse do publico participante e o familiariza com a organizagdo e

suas politicas. Podem ser utilizados com funcionarios e familiares, distribuidores, acionistas, revendedores e o publico externo;

6.2.12. Convengdo: exposicdo de assuntos por varias pessoas, com a presenca de um coordenador. E promovida
por entidade empresarial ou politica. A convencdo retne individuos de uma determinada empresa, podendo ser realizada por

setores distintos ou congregar todos os seus integrantes;

6.2.13. Debate: evento caracterizado pela discussao entre dois oradores, cada um defendendo o seu ponto de

vista divergente;

6.2.14. Encontro: reunido de pessoas de uma mesma categoria profissional, para debates sobre temas polémicos,

apresentados por representantes dos grupos participantes;

6.2.15. Entrevista coletiva: caracterizada pela presengca de um especialista em determinado assunto, ou

representante de empresa, entidade ou governo que serad questionado sobre tema de seu conhecimento;

6.2.16. Exposi¢do/feira/mostra: visa divulgar, pode ser vista em varios locais com a mesma forma e atitude;

6.2.17. Férum: reunido caracterizada pela permuta de informacgdes e livre debate de ideias e argumentos, com
grandes audiéncias. Trata-se de um tipo menos técnico de reunido, cujo objetivo é o de conseguir a conscientizacdo ou adesdo

de um publico numeroso, sobre determinado tema;

6.2.18. Jornada: reunido de profissionais de determinada area de conhecimento que visa o tratamento pratico de

certo tema. Utilizam-se técnicas de dramatizacdo, demonstracdo ou apresentacdo de caso;

6.2.19. Mesa-redonda: os expositores ficam sob a coordenacdo de um moderador com tempo limitado para

exposicdo e posterior debate, podem ser encaminhadas perguntas a mesa;

6.2.20. Painel: ha debate entre os expositores, sob a coordenagdo de um moderador, a plateia ndo formula

perguntas;

6.2.21. Programa de visitas: visa receber grupos de pessoas seguindo uma programacao criteriosa, preparada com
objetivo de divulgar a instituicdo para seu publico de interesse, é a chamada “politica de portas abertas” que, segundo Teobaldo

de Andrade, propicia uma aproximagdo entre o publico e a organizagao;

6.2.22. Semana: nomenclatura atribuida a um tipo de encontro semelhante ao congresso, no qual as pessoas se

redinem para discutir assuntos de interesse comum, a dinamica é a mesma de um congresso;

6.2.23. Semindrio: discussdo de um tema proposto, no qual se estudam todos os aspectos desse tema. Pesquisa
por grupos e apresentagdo por representante, mas ndo ha a tomada de decisdo. Apresentado sob a forma dialogal - informativa,

guestionadora ou instrutiva - como palestras, painéis, debates ou mesa redonda em periodo pré-determinado;

6.2.24. Simpdsio: sdo varios expositores com a presenca de um coordenador, o tema geralmente é cientifico. O

objetivo ndo é debater, mas realizar um intercambio de informacdes;

6.2.25. Videoconferéncia: apresentagdo de um tema a grupos de pessoas, que tém interesse sobre o assunto
estando elas dispostas em espagos diferentes e distantes. Essa apresentacdo é feita por meio de recursos audiovisuais e
eletrénicos, que permitem a integracdo entre os participantes. S3o0 necessarios os equipamentos (cdmera, codificador,
decodificador e painel de controle) que emitem os sinais por meio de satélites e que sdo decodificados nas salas especiais de

recepgao;

6.2.26. Palestra: apresentacdo de um tema pré-determinado a um grupo pequeno, que ja possui nogoes sobre o

assunto. O palestrante deve dominar o tema, mas ndo é necessario ser especialista;

6.2.27. Workshop: reunido de pessoas de um mesmo segmento de mercado ou que tenham os mesmos

interesses no qual o palestrante demonstra sua experiéncia e trabalha, com os participantes, sobre o tema abordado; e

6.2.28. Oficina: semelhante ao workshop, porém mais utilizada na area educacional, enquanto que o outro é mais

empregado na area comercial/empresarial. Pode fazer parte de eventos maiores.

7. DO DETALHAMENTO DO OBJETO

Item Especificagdo Unid. Qtde. | Unitério Total

Agua mineral - garrafas de 500ml - 10 Fardos com 12 unid -

11 Publico.

Unid 120 RS 3,50 RS 420,00
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1.2

Agua mineral - garrafas de 300ml - 07 Fardos com 12 unid -
Convidados.

Unid.

84

RS 2,80

RS 235,20

13

Agua mineral - Copos de 200ml - 05 Caixas com 48 unid -
Publico e equipe de apoio.

Unid.

240

RS 0,98

RS 235,20

1.4

Agua mineral - garrafas de 500ml - 10 Fardos com 12 unid -
Publico.

Unid.

120

RS 3,50

RS 420,00

1.5

Agua mineral - Copos de 200ml - 05 Caixas com 48 unid -
Publico e equioe de apoio.

Unid.

240

RS 0,98

RS 235,20

1.6

Coquetel- Volante estilo com 1 hora de duragdo. Bebidas:
Folhado de franco, folhado de tomate seco, folhado de Nutella,
Mini sanduiches frios, Mini sanduiche com pasta de ovos,
salada de frutas, Cuscuz marroquino com opg¢do vegana, Coca
cola normal, Coca -Cola Zero Suco de Laranja.

Inclui uma mesa de café montada na saida do evento. Material:
Guardanapos, lougas, talheres, tagas, copos, bandejas em
prata, assim como todo o material necessario para o
acondicionamento dos alimentos serdo de responsabilidade do
fornecedor.

por pessoa

180

RS 79,00

RS 14.220,00

1.7

Coordenador de evento - Profissional responsdvel pela
execucdo, fazendo o link entre todas as areas de produgdo e a
Secretaria de Estado de Cultura e Economia Criativa.
Responsavel a criagdo de planos, organogramas e documentos
de modelo para utilizagdo da equipe, controle de fornecedores,
artistas e equipe, reserva de locais e equipamentos do projeto,
alinhamento com a coordenagdo de comunicagao da pasta,
acompanhamento das entregas de cada drea visando a
prestacdo de contas e fechamento dos resultados do evento,
acompanhamento das a¢des de sustentabilidade e
acessibilidade.

Diaria

RS
950,00

RS 950,00

1.8

Assistentes de Produgdo - Responsaveis pelo auxilio na parte
operacional do projeto, fornecendo apoio logistico, nas
montagens, auxilio ao desempenho das atividades gerais do
projeto, auxiliando diretamente o coordenador do evento em
suas atividades, com foco em operacionalizagdo da execugdo
das a¢des/eventos.

Diaria

RS
450,00

RS 1.350,00

1.11

Contratacdo de Mestres de Cerimonia: Servigo prestado por
profissional qualificado com experiéncia comprovada em
grandes eventos de acordo com as regras de cerimonial

estabelecidas do inicio ao encerramento do projeto, conforme
orientacgOes prestadas, de preferencia celebridade ou pessoa
com grande relevancia na regiao do evento. O profissional
estara presente na cerimonia de abertura e de encerramento
da Conferéncia.

Diaria

RS
3.000,00

RS 3.000,00

1.13

Auxiliar de Limpeza - Servigo de limpeza geral, com a
conservacao e higienizacdo das areas de circulagdo do evento,
bem como dos equipamentos de uso comum. Serdo 04
(quatro) profissionais.

Profissional/Diaria

RS
210,00

RS 840,00

1.17

Sistema de Sonorizagdo de Médio Porte - Mix Console Digital
com no minimo 24 canais para P.A 02 Caixas para subgraves 02
Caixas vias médio grave e médio agudo (1.000 watts RMS
cada); Amplificadores compativeis com o sistema de PA; 01
Processador digital 01 Multicabo com no minimo 32vias
(20mts); 04 Monitores tipo Spot passivo/ativo com 800W RMS
cada; Amplificadores compativel com o sistema de monitores;
01 sistema de SideFill contendo 02 Caixas para subgraves (04
falantes, 18 polegadas com 800W RMS cada);02 Caixas vias
médio grave e médio agudo (1.000W RMS cada); 01

Diaria

RS
4.000,00

RS 8.000,00
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Processador digital 01 multicabo com splitterconsert 48 com 04
sub snake com multipinos ou similar; 01 amplificador para
baixo GK 800 RB, Ampeg ou similar; 01 amplificador para
guitarra (fender twinreverbtwin, marshall, jazz chorus ou
similar); 04 microfones (shure SM 58 ou similar); 04 microfones
sem fio UHF; 06 pedestais modelo Boom; 06 direct box; 02. sub
Snake com multipinos; 01 kit de microfones para percussao
com no minimo 08 microfones (shure ou similar) Manpower
trifasico de 125 ampeéres por fase, regulador de tensao,
voltimetro, amperimetro e transformador isolador de 5.000
watts para alimentagdo em 110 volts; 01 Operador técnico e 01
Auxiliar técnico.

Sistema de Sonorizagdo de Pequeno Porte - Som para palestras

1.18 02 (duas) caixas ativas de 1.000 watts, 01 mesa de 04 canais, Diaria 2 RS RS 3.000,00
. . L. 1.500,00
02 microfones sem fio e cabeamento necessario.
Locagdo de lluminagdo de palco - Sendo 01 sistema de RS
1.19 iluminagdo pequeno Porte - Composto por 02 CobLed com Didria 2 RS 2.000,00
= 1.000,00
suporte em Q30, operacdo e desmontagem.
Locacgdo de lluminagdo de palco - Sendo 01 sistema de RS
1.20 iluminacao pequeno Porte - Composto por 02 CobLed com Diaria 2 RS 2.000,00
~ 1.000,00
suporte em Q30, operagao e desmontagem.
Locagdo de lluminagdo Decorativa- Composto por 20 Par LEDs
12Wts e/ou 18wts; para servico de Luz decorativa, com equipe L. RS
1.21 de montagem, opera¢do e desmontagem. Para decoragao de Diaria 2 1.900,00 RS 3.800,00

piso parede.

Estrutura de Aluminio Modular em Box Truss Tipo Q30 -
Estrutura modular montavel em diversos formatos destinada a
1.22 compor torres de Delays, sinalizagdo, area de alimentacdo, Metro linear 25 RS 30,00 RS 750,00
testeiras de entrada, dentre outros usos. Serdo 95 (noventa e

cinco) metros lineares por dia de evento.

Palco Tablado 8,0X3,0 — sendo piso de palco medindo
8,00X3,00, com as seguintes especificagdes minimas, com piso
a 30cm do chdo. 01 rampa e 01 escada de acesso, com piso
antiderrapante e degrau de 22 cm cada. piso em placas, feito . RS
com compensado de 18mm e todo acabado e refor¢ado para Servico 1 3.400,00 RS 3.400,00
maior seguranca. pé nivelador em todo o piso do palco. todo o
pessoal técnico, seguranga de equipamento e vigia fica sob

responsabilidade da empresa contratada.

1.26

Paineis de LED para uso de ambientes Externo/Internos — com
equipamento para transmissdo simultanea com no minimo
duas cameras - Caracteristicas dos painéis OUTDOOR: Painéis
de LED modular com gabinetes slim fabricados em liga de
aluminio e com peso inferior a 18 Kg/gabinete, placas com
medidas de 0,768x0,768 — fator de protegdo : IP65 Frontal e
Traseiro. —painéis tipo SMD (3 em 1) ou RGB, com resolucgdo
(dot pitch) entre 2.6mm e 9mm real, taxa de refresh rate de no

maximo 2500Hz, temperatura de cor entre 5.000°K 9.000°K, RS

angulo de visdo minimo de 140° graus e brilho de 6.000 cd/m?, M2 24 350,00 RS 8.400,00

painéis dotados de sistema de hanging (sustentacdo)

compostos de bumper e hastes verticais em aluminio com
resisténcia mecanica a tragdo de no minimo 260Mpa, com
encaixes macho e fémea compartilhado em linhas verticais,

com capacidade de sustentar em cada apoio até 500 kgf.Equipe

de Montagem e Operagao — LED: Coordenador de Montagem;

01Técnicos de montagem Sénior; 01 Assistente de Montagem.

01 Painél 8X3 palco do Museu. Sendo um total 24m? ..

1.28

) o RS
1.30 Mesa de apoio lateral. Diaria 6 150,00 RS 900,00
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. . o RS
1.31 Pulpito em Acrilico. Diaria 1 330,00 RS 330,00
1.32 Pulpit Acrili Diari 1 RS RS 330,00
. ulpito em Acrilico. iaria 330,00 3
Valor Total RS 54.995,60
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*Importante dizer que o valor de R$ 50.000,00 para a dispensa foi atualizado pelo Decreto. 11.871/2023 para RS
59.906,02.

Informag6es Complementares:

7.103. A alimentacdo e bebidas fornecidas pela CONTRATADA deverdo atender as exigéncias dos oérgdos
competentes de fiscalizagdo sanitdria.

7.104. Nos eventos que houver os servicos de almoco, jantar, coffee break ou coquetel, a CONTRATADA devera
providenciar a custos préprios, recursos humanos necessarios para a realizagdo do evento, tais como: recepcionistas, gargons,
copeiros, cozinheiras, auxiliares de cozinha etc., devidamente uniformizados, bem como disponibilizar material necessario tais
como: mesas, cadeiras, toalhas, lougas, inox de boa qualidade (balde de gelo, bandejas, réchauds etc.) e material de servico e
limpeza, como guardanapos, gelo, caixas térmicas, enfim, tudo aquilo que for necessario a realizagdo do evento, conforme
definido pelo CONTRATANTE estando os custos inclusos nos itens correspondentes.

7.105. Os alimentos fornecidos deverdo ser entregues em perfeito estado, observando-se, na data da entrega, as
especificagOes abaixo:

7.105.1. Preparados no dia da entrega;

7.105.2. Assados ou fritos no dia da entrega;

7.105.3. Apresentar 6tima aparéncia, consisténcia, odor, cor, textura e sabor caracteristicos;

7.105.4. N3o apresentar manchas, queimaduras, presenca de insetos ou de moluscos e de pontos especificos de
bolores, brocas ou larvas;

7.105.5. Os produtos requisitados ndo poderdo ser expostos a intempéries da natureza, tais como: chuva, sol,
calor excessivo;

7.105.6. Os produtos solicitados deverdo ser acondicionados em embalagens e/ou recipientes limpos e
apropriados;

7.105.7. As caixas para o transporte dos produtos deverdo ser térmicas nos casos em que os géneros requisitados
necessitem de ambiente apropriado para conservagao.

7.105.8. A avaliagdo da qualidade do produto sera realizada por pessoa designada pela administragdo para essa
finalidade. 7

.105.9. Todos os itens que compdem esse servico deverdao estar a disposicdo e em perfeito estado no prazo
maximo de 02 (duas) horas antes do inicio do evento.

7.105.10. Estardo inclusos na alimentacdo: toda a mao de obra necessaria, taxas de servico, impostos e tributos,
acessoérios e materiais que forem necessarios ao seu respectivo fornecimento.

7.105.11. Qualquer prejuizo ou dano ocorrido as lougas, talheres, cestas, bandejas, guardanapos, mesas, cadeiras,
toalhas etc, e equipes de empregados (recepcionistas, gargons, copeiros, cozinheiras, auxiliares de cozinha) serdo de
responsabilidade da CONTRATADA, ndo podendo repassa-los em nenhuma hipdtese a CONTRATANTE.

7.105.12. Os produtos ndo pereciveis ou 0os que ndo se exigem consumo imediato, exemplo disso, dgua mineral,
somente serdo contabilizados, para fins de pagamento, os efetivamente consumidos.

7.106. Os cardapios indicados e oferecidos pela CONTRATADA deverdo obrigatoriamente ser elaborados,
assinados e carimbados por nutricionista responsavel, e serdo objeto de avaliagdo por parte da CONTRATANTE.

7.108. Para os equipamentos de comunicag¢do, durante todo o periodo do evento, as despesas com provedor,
instalagGes de pontos para conexdao com a internet serdo de responsabilidade da CONTRATADA.

7.108.1. Todos os itens que compdem esse servico deverdo ser instalados e em perfeito funcionamento no prazo
maximo de duas horas antes do inicio do evento.

7.109. Quando houver a necessidade de locacdo de espaco fisico, deverd a CONTRATADA proceder a locagdo de
dependéncias adequadas para eventos realizados fora das instalagdes da CONTRATANTE, para tanto, a CONTRATA devera
apresentar no prazo maximo de 2 (dois) dias corridos, contados a partir da solicitacdo, para aprovacgdo prévia do gestor, 03 (trés)
opgdes que contenham as caracteristicas necessarias a realizacdo do evento, discriminando os itens inclusos em cada espaco e
apresentar, em relagdo a todos os espagcos em potencial, os seguintes itens:

7.109.1. O enderego completo.
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7.109.2. A localizagdo através de mapa real, folhetos ou fotografias com registro da fachada, sagudo, auditdrios,
espacos de circulagdo e area para estandes e servigo de café (coffee-break) que permitam a visualizagdo necessaria para possivel
aprovagdo do espago.

7.109.3. Presenca de acessibilidade para portadores de necessidades especiais de locomogdo, como rampas,
elevadores e sanitarios especificos.

7.109.4. Lista de todos os equipamentos para sonorizagdo, equipamentos acessorios e mobilidrios que ja
contemplam o espaco, que possam ser utilizados sem cobrancga adicional ao valor da correspondente diaria.

7.109.5. Ficar responsavel pela checagem legal do espaco quanto a locagdo, impostos, taxas, alvaras, e tudo o que
for necessario a sua utilizagdo, inclusive laudo do corpo de bombeiros.

7.109.6. Quando da locacdo de espacos, deverdo estar inclusos nos custos apresentados para a locagdo de salas
os mobiliarios disponibilizados pelos fornecedores, tais como cadeiras, mesas, etc.

8. DO MODELO DE EXECUGAO

8.1. A execugdo dos eventos devera conter a prestacdo dos servigcos técnicos de planejamento, organizagdo,
execucdo, assessoria, operacionalizagcdo e recepg¢do, bem como, a infraestrutura necessaria para realizagdo do evento, loca¢do
de espacos, equipamentos audiovisuais, de informatica, além de alimentacdo, transporte, materiais para condecorac¢do, e mao
de obra especializada.

8.2. O planejamento consiste na identificagdo do evento, levantamento do nivel de complexidade, escolha do
local, infraestrutura, apoio técnico, administrativo e de pessoal, divulgacdo e orgamentos, na apresentacdo de projeto
compreendendo a definicdo de todas as etapas e atribuicoes necessarias a sua execucgao.

8.3. No planejamento o Sistema de Gestdo e Controle do itens contratados, com capacidade de gerenciar o
guantitativo de itens contratados permitird a confiabilidade na utilizagdo de itens que estejam com saldo disponivel para
realizagdo do evento.

8.4. A organizagdao compreende a selegdo e alocagdo de recursos humanos e materiais, identificagdo e montagem
de ambientes, elabora¢do da programacdo geral e do roteiro, distribuicdo de atribuicGes e de tarefas e assessoria prévia (os
servigos de assessoria prévia deverdo ser prestados diretamente pela CONTRATADA).

8.5. A execugdo do evento engloba a contratagdo dos fornecedores e servigos a serem alocados para a realizagdo
do evento, tais como: locagdo de espaco fisico, recursos humanos com equipe de profissionais com experiéncia em eventos,
sendo assim, a CONTRATADA disponibilizara os servigos de apoio técnico prévio para a organizacdo geral dos eventos.

8.6. Todo evento requer um planejamento, para tanto sera solicitado por ordem de servi¢o, conforme modelo
Anexo |, em que conste a justificativa, a quantidades de itens, local e data do evento. A Ordem de Servico sera enviado a
Contratada no prazo minimo de 5 (cinco) dias, antecedentes aos evento.

8.7. A CONTRATADA devera considerar o valor de cada item e o porte do evento para a elaboragdo e célculo da
proposta de servico, conforme Proposta de Precos.

8.8. Eventos ad hoc, poderdo ocorrer, sendo a demanda encaminhada intempestivamente, com até 8 (oito) horas
antes da realiza¢do do evento.

8.9. Os servicos somente poderdo ser executados apds a emissdo de Ordem de Servico, resultante de proposta
final aprovada.

8.10. E facultado ao CONTRATANTE aditar a qualquer tempo a Ordem de Servigo.

8.11. A empresa CONTRATADA devera responsabilizar-se, integralmente, pelas demandas da CONTRATANTE,
considerando-se as seguintes etapas, quando cabiveis:

8.11.1. Identificagdo das necessidades da equipe da Subsecretaria de Difusdo e Diversidade Cultural, para cumprir
na integralidade a sua obrigacdo de prestar assessoria aos eventos em que a Secretaria de Estado de Cultura e Economia Criativa
participa.

8.11.2. Levantamento do nivel de complexidade de organizagao do evento.

8.11.3. Projeto de layout.

8.11.4. Locagdo de espago fisico.

8.11.5. Apoio técnico e administrativo.

8.11.6. Selecgdo e alocagdo de recursos humanos.

8.11.7. Identificagdo e montagem de ambientes.

8.11.8. Elaboragdo da programacao geral e do roteiro, incluindo relagdo de palestrantes sugeridos.
8.11.9. Distribuicdo de atribuicao e de tarefas.

8.11.10. Trabalhos de secretaria prévia.

8.11.11. Elaboragdo de cardapios a serem servidos.
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8.11.12.

8.12. As etapas de Planejamento e Organizagdo que antecederdo a realizagdo dos eventos compreendem:
8.12.1. Planejamento:

8.12.1.1. Identifica¢do do evento;

8.12.1.2. Levantamento do nivel de complexidade;

8.12.1.3. Infraestrutura, apoio técnico, administrativo e de pessoal.
8.12.1.4. Orgamentos.

8.12.2. Organizagdo:

8.12.2.1. Selec¢do e alocagdo de recursos humanos;

8.12.2.2. Identificacdo e montagem de ambientes;

8.12.2.3. Elaborac¢do da programacado geral e do roteiro;

8.12.2.4. Distribuicdo de tarefas.

8.12.3. Finalizagdo do Evento:

8.12.3.1. A finalizacdo do evento devera ser feita de acordo com a solicitagdo de servigos técnicos, visando a
devolugdo de materiais fechamento de planilhas de custo, entrega de material produzido em faixas, banners, conforme os itens
contidos e especificados neste Termo de Referéncia.

8.12.3.2. A empresa contratada responsabilizar-se-3, integralmente, pelo que lhe for demandado.
8.13. Do cancelamento de eventos

8.13.1. O evento podera ser cancelado em até 24 (vinte e quatro) horas que antecedem sua realizagdo, sem Onus
para a CONTRATANTE. Em caso de cancelamento fora do prazo acima estipulado, a CONTRATANTE obriga-se a ressarcir as
despesas suportada pela CONTRATADA para atender a demanda, desde que devidamente comprovadas por meio de
documentos fiscais, bem como, foto ou outro documento que comprove a despesa.

8.14. A CONTRATANTE, em hipdtese alguma, arcard com despesas referentes a bebidas alcodlicas ou refei¢Ges
com valores incompativeis com os propédsitos de cada evento.

9. DO CONSORCIO E DA SUBCONTRATACAO

9.1. A participagdo de consércios ndo sera admitida uma vez que o objeto a ser contratado é amplamente
comercializados por diversas empresas no mercado. Tal permissibilidade poderia causar dano a administra¢do por frustrar o
préprio cardter competitivo da disputa pelo menor preco.

9.2. Fica autorizada a subcontratagdo dos servigos, vedada a subcontratacdo do planejamento, coordenagdo e
supervisdao do evento.

10. DA QUALIFICACAO TECNICA

10.1. A documentacgdo relativa a qualificacdo técnico-profissional e técnico-operacional ocorrerd em
conformidade com o art Art. 67 da Lei n.° 14.133/2021, de acordo com os itens abaixo descritos:

| - apresentacdo de profissional, devidamente registrado no conselho profissional competente, quando
for o caso, detentor de atestado de responsabilidade técnica por execu¢do de obra ou servigo de
caracteristicas semelhantes, para fins de contratagao;

Il - certidOes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente, quando for o
caso, que demonstrem capacidade operacional na execugdo de servigos similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior, bem como documentos comprobatérios emitidos na
forma do § 32 do art. 88 desta Lei;

Il - indicagdo do pessoal técnico, das instalagées e do aparelhamento adequados e disponiveis para a
realizagdo do objeto da licitagdo, bem como da qualificagdo de cada membro da equipe técnica que se
responsabilizara pelos trabalhos;

IV - prova do atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso;

V - registro ou inscricdao na entidade profissional competente, quando for o caso;
Obedecendo também a continuidade do texto legal.

10.1.0.1. Realizagdo de congressos, foruns, seminarios, conferéncias e congéneres com a participagdo, compativel
em caracteristicas com o objeto deste Termo de Referéncia para no minimo 150 pessoas;

10.1.0.2. Considerar-se-a como pertinente e compativel, em caracteristicas e quantidades, com o(s) objeto(s) da
presente licitagdo, a prestacdo de servigos, por meio de um ou mais atestados comprovando a realizagdo de evento para o
minimo de 100 pessoas envolvendo os itens aluguel de espaco, coffee break, brunch e recursos humanos.
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10.1.0.3. Ter realizado, no minimo, 02 (dois) eventos simultaneos;

10.1.1. Os atestados deverao referir-se aos servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente;

10.1.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo dos servigos contratados ou decorrido, no
minimo, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se houver sido firmado para ser executado em prazo inferior;

10.1.3. A licitante deve disponibilizar, caso seja solicitado, todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, cépia de contratos ja executados com os
seguintes dados: nome, telefone, endereco e onde ja foram prestados os servigos.

11. DO RECEBIMENTO E DA ACEITACAO DO SERVIGO

11.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servicos, nos termos
abaixo.

11.2. No prazo de até 5 (cinco) dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA deverd entregar toda a
documentagdo comprobatdria do cumprimento da obrigagdo contratual. 11.3. O recebimento provisério serd realizado pelo
fiscal do evento ou pela equipe de fiscalizacdo apds a entrega da documentagdo acima, da seguinte forma:

11.3.1. A CONTRATANTE realizara inspe¢do minuciosa de todos os servicos executados, por meio de profissionais
técnicos competentes, acompanhados dos profissionais responsaveis pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequacado dos
servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

11.3.2. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, fiscal técnico/executor do
contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a CONTRATADA, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

11.3.3. A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execug¢do ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

11.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, o executor
devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribui¢cdes, e encaminha-lo para pagamento.

11.5. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatério circunstanciado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e administrava
e demais documentos que julgar necessdrios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

11.6. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério circunstanciado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

11.7. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

11.8. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o Gestor do Contrato
devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucdo dos servicos, obedecendo as seguintes
diretrizes:

11.9. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes.

11.10. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatérios e documentagdes apresentadas; e

11.11. Comunicar a CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo seja emitida em nome da Secretaria de Estado de Cultura e Economia Criativa.

11.12. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das
responsabilidades assumidas em contrato e por for¢a das disposi¢es legais em vigor.

11.13. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo
fiscal/executor do contrato, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. Atender de forma integral o disposto no Decreto n2 39.443, de 08 de novembro de 2018, que dispGe sobre
normas, procedimentos e critérios de observancia obrigatdria na contratacdo e realizagdo de eventos pelos érgaos e entidades
do Distrito Federal e da outras providéncias.
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12.2. Responsabilizar-se integralmente pelo que lhe for demandado pela equipe de executores da Subsecretaria
de Difusdo e Diversidade Cultural, dentro da especificacdo do objeto deste Termo de Referéncia.

12.3. Disponibilizar Sistema de Gestdo e Controle do itens contratados. O software disponibilizado devera permitir
o controle de saldo quantitativo e financeiro dos itens contratados, de interface agradavel e de facil utilizagdo, com acesso as
informagdes de forma rapida e pratica.

12.4. Executar os servigos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com os recursos
necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

12.5. Nado transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas, nem
subcontratar qualquer das prestacdes a que estd obrigada, exceto nas condi¢Ges previstas neste Termo de Referéncia;

12.6. Indicar Preposto que ficard responsavel pelas demandas da CONTRATANTE. O preposto indicado pela
CONTRATADA devera ter, no minimo, nivel superior completo, preferencialmente na area de RelagGes Publicas, ou curso de
especializacdo em Organizagdo de Eventos/Cerimonial e Protocolo; além de conhecimento avangado de ferramentas de
informatica, especialmente Outlook, Word e Excel.

12.6.1. Apresentar, quando formalmente solicitada, lista triplice contendo nomes e curriculos dos profissionais
requisitados para trabalhar nos eventos;

12.6.2. Realizar eventos distintos com diferentes profissionais, quando estes forem realizados de forma
concomitante, sob pena do ndo pagamento de mais de um servigo realizado por um mesmo profissional;

12.6.3. Cumprir todas as orientagdes da CONTRATANTE, para o fiel desempenho das atividades especificas;

12.7. Disponibilizar acesso as instalagGes onde sera realizado o evento, para fiscalizagdo e acompanhamento por
parte da CONTRATANTE;

12.8. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE;

12.9. Arcar com todos os encargos sociais e trabalhistas, previstos na legislagdo vigente, e de quaisquer outros,
em decorréncia da sua condi¢dao de empregadora, no que diz respeito aos seus empregados;

12.10. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham ser vitimas os seus empregados em servico,
cumprindo todas as suas obrigagGes quanto as leis trabalhistas e previdenciarias e |hes assegurando as demais exigéncias para o
exercicio das atividades;

12.11. Comunicar ao Gestor do Contrato da Secretaria de Estado de Cultura, por escrito, qualquer anormalidade
ou impropriedade verificada na execugdo dos servigos e prestar os esclarecimentos necessarios, para deliberagdo e mudanga
dos detalhes por parte da contratante, durante a fase de planejamento do evento;

12.12. Responder pelos danos, de qualquer natureza, que venham a sofrer seus empregados, terceiros ou a
CONTRATANTE, em razdo de acidentes ou de a¢do, ou omissdo, dolosa ou culposa, de seus prepostos ou de quem em seu home
agir;

12.13. Entregar os equipamentos e estruturas tempordrias, observado o calendario fornecido pelo Gestor do
contrato, devidamente montados e testados, com antecedéncia minima de 06 (seis) horas antes do inicio do evento;

12.14. Providenciar a desmontagem dos Equipamentos, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas contadas
do horério definido para o encerramento do evento

12.15. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressées que se fizerem nos servigos, até
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato a ser firmado;

12.16. Realizar todas as transagdes comerciais necessdrias a execuc¢do dos servicos contratados exclusivamente
em seu proprio nome, observadas as legislacdes de regéncia;

12.17. Por ocasidao de auditorias interna ou externa, apresentar documentag¢do solicitada comprobatéria dos
servigos contratados;

12.18. Manter, em compatibilidade com as obrigacGes a serem assumidas e com as exigéncias deste Termo de
Referéncia, todas as condig¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas no processo, durante a vigéncia contratual;

12.19. Cumprir o que estabelece a legislacdo e normas vigentes sobre a acessibilidade das pessoas portadoras de
deficiéncia ou com mobilidade reduzida, em todos os ambientes onde serdo realizados os eventos (Leis n? 10.048/2000 e
10.098/2000; Decreto Lei n? 5.296/2004);

12.20. Apresentar obrigatoriamente junto a Nota Fiscal, relatério consolidado dos servigcos efetivamente
prestados;

12.21. Franquear as instala¢des onde sera realizado o evento, para fiscalizacdo e acompanhamento por parte do
CONTRATANTE;

12.22. Providenciar a imediata troca de todo equipamento que vier a apresentar defeito durante a realizagao de
qualquer evento;

12.23. Manter técnicos capacitados para o suporte técnico da infraestrutura CONTRATADA;
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12.24. Possuir infraestrutura adequada, suficiente e compativel a administragdo, organizagdo e execugdo dos
servicos objeto deste Termo de Referéncia, utilizando-se de pessoal especializado e capacitado;

12.25. Responsabilizar-se pela obtencdo de todas as liberacdes, licencas e alvards necessarios ao evento, junto ao
Corpo de Bombeiros, a Defesa Civil, ao Juizado de Menores e outros drgdos, que se fagam necessarios;

12.26. Entregar, instalar e testar todos os equipamentos Todos os equipamentos deverdo ser entregues,
instalados e testados na véspera (antecedéncia minima de 6 horas do inicio do evento), e deverdo estar em pleno
funcionamento até 02 (duas) horas antes do inicio do evento, sendo recolhidos ao final, sem qualquer 6nus adicional para o
6rgao CONTRATANTE;

12.27. Executar a correcdo imediata de servico em desacordo com o solicitado pelo fiscal de eventos do
CONTRATANTE, durante a realizagdo do evento, ressalvados os casos fortuitos ou de for¢a maior, devidamente justificados e
aceitos pelo fiscal do CONTRATANTE;

12.28. Apresentar, obrigatoriamente, 3 (trés) propostas de servigos validas para os itens de espago fisico,
preferencialmente, no mesmo local e para os demais itens, quando solicitado pelo CONTRATANTE;

12.29. Quando solicitado pela CONTRATANTE, nos casos de impossibilidade do atendimento de qualquer item, a
CONTRATADA devera apresentar 5 (cinco) negativas de seus fornecedores, com nome da empresa, data e assinatura do
responsavel pelo envio da negativa, papel com timbre da empresa subcontratada;

12.30. Apresentar obrigatoriamente junto a Nota Fiscal os seguintes documentos comprobatdrios: relatério
consolidado dos servicos efetivamente prestados, lista de presenca e outros documentos que a CONTRATANTE julgar
necessarios;

12.31. Observar o dispositivo na Lei do Nepotismo (Decreto n2 7.203, de 04 de junho de 2010), ndo permitindo a
contratagdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal da CONTRATANTE durante a vigéncia deste contrato;

12.32. Nao veicular publicidade acerca do objeto deste Contrato, salvo se houver prévia autorizagdo da
CONTRATANTE.

12.33. Fornecer todo o material necesséario e compativel com os equipamentos de informatica (tonner e/ou
cartuchos, papel etc), e com a voltagem do local do evento, responsabilizando-se pela ininterrupcdo de sua utilizagdo.

12.34. Providenciar a substituicdo de equipamentos defeituosos ou que nao estejam atendendo satisfatoriamente
as demandas do servigo ou dos organizadores.

12.35. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre.

12.36. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementd-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitacao.

13. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

13.1. Solicitar os servigos por meio de Ordem de Servico especificada Anexo |, respeitando os prazos
estabelecidos neste Termo de Referéncia;

13.2. Proporcionar todas as condi¢des para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servi¢cos de acordo com
as determinag¢0Oes do Contrato, do Edital e seus Anexos, especialmente do Termo de Referéncia;

13.3. Exercer o acompanhamento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

13.4. Exigir o cumprimento de todas as obrigacOes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as regras
contratuais e os termos de sua proposta.

13.5. Exercer o acompanhamento e a fiscaliza¢do dos servicos, por servidor (es) especialmente designado (s), para
0 contrato, ao qual serdo incumbidas as atribui¢des previstas nas Normas de Execugdao Or¢amentaria, Financeira e Contdbil do
Distrito Federal vigentes.

13.6. Receber o objeto no prazo e condigGes estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos.

13.7. Verificar, no prazo fixado, a conformidade dos servigos recebidos provisoriamente com as especificagdes
constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo.

13.8. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto
fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

13.9. Supervisionar e fiscalizar a execugdo dos servicos objeto desta licitagdo, sob o aspecto qualitativo e
guantitativo, podendo sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer qualquer servigo que ndo esteja de acordo com as condigGes e
exigéncias especificadas;

13.10. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e
forma estabelecidos no Termo de Referéncia.
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13.11. Disponibilizar a relagdo dos participantes para o contratado e as demais informagGes necessarias;
13.12. Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugdo do servico;

13.13. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servigos dentro das
normas estabelecidas neste Termo de Referéncia;

13.14. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA;
13.15. Recusar qualquer servico prestado fora das especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

13.16. Especificar a localidade, periodo e niumero de participantes previstos para a realizacdo do evento, eventos
poderdo ser realizados em qualquer localidade do Distrito Federal e Regido do Entorno. Por ocasido da solicitacdo dos servigos
apresentados neste Termo de Referéncia.

14. DO PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE no prazo de até 30 dias, contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura

14.2. O pagamento poderd ser efetuado por meio de ordem bancaria para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pela CONTRATADA.

14.3. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este Termo
de Referéncia.

14.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada nos artigos de habilitagdo da Lei n.° 14.133/2021.

14.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
0 pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE;

14.6. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administracdo, a parcela devida serd
atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacdo até a data do efetivo pagamento de acordo com a variagao pro
rata tempore do IPCA, nos termos do Art. 3¢, do Decreto Distrital n2 37.121/2016, e suas complementacdes.

15. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

15.8. O custo estimado total da presente contratacdo é de RS 69.910,44 (sessenta e nove mil novecentos e dez
reais e quarenta e quatro centavos), conforme Mapa Comparativo de Pregos (138647361).

16. O REAJUSTE

16.1. Sera admitido o REAJUSTE do valor do contrato, com base no indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo - IPCA apurado durante o periodo, observada a periodicidade minima de 12 (doze) meses, a contar da apresentagdo da
proposta, conforme o Decreto Distrital n2 37.121/2016.

ltem ndo enquadrado a dispensa, por sua vez, visto que por planejamento contratual, a prestacdo ndo terd
duragdo de 12 meses.

17. DA FORMALIZAGAO E VIGENCIA DO CONTRATO

17.1. Obedecendo ao Art. 95 da Lei n.® 14.133, a devida dispensa de licitacdo ndo tera confecgdo de contrato e
nem mesmo parcelamento de execucdo ou pagamento, sendo substituida por Nota de Empenho, uma vez que a prestacao de
servigco é Unica, bem como seu pagamento, e ndo inclui nenhuma obrigacdo futura que seja capaz de exigir tal instrumento,
sendo o procedimento contratual totalmente dispensavel.

18. DA SUSTENTABILIDADE

18.1. A Contratada devera declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no Art. 22, da Lei n?
4.770/2012, em conformidade com o Decreto n® 7.746/2012, que regulamenta o Art. 144 da Lei n.” 14.133/2021, estabelece a
implementacdo de critérios, praticas e a¢Bes de logistica sustentavel no ambito da Administragdo Publica do Distrito Federal
direta, autdrquica e fundacional e das empresas estatais dependentes, devendo ser observados os requisitos ambientais como
menor impacto ambiental em rela¢do aos seus similares.

19. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. A disciplina das infracOes e san¢Ges administravas aplicaveis no curso da licitacdo e da execucdo é aquela
prevista no Instrumento Convocatério.
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20. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

20.1. A fiscalizagdo do contrato serd exercida por uma comissdo ou servidor representante da Administragdo
Publica, ao qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugdo do contrato;

20.2. O servidor ou a comissdo de fiscalizacdo do contrato indicado pela CONTRATANTE devera ter a experiéncia
necessaria para o acompanhamento e controle da execugdo do contrato;

20.3. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios, emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou
de seus agentes e prepostos, em conformidade com o Capitulo VI da Lei n.” 14.133/2021.

20.4. O executor do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo
contratual, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacdo das falhas ou pendéncias observadas, encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis.

20.5. A fiscalizagdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente a execu¢do do objeto por meio do
Instrumento de Medig¢do de Resultado - IMR, conforme modelo constante do Anexo Il.

Equipe de Planejamento:
RODOLFO DE BRITO FERREIRA
RICARDO GOMES DA SILVA

APROVO o presente Termo de Referéncia.
ALEXANDRE HENRIQUE PEREIRA PEDROSO

s ] Documento assinado eletronicamente por RODOLFO DE BRITO FERREIRA - Matr.02550075,
JEI! L-Ell Assessor(a), em 17/04/2024, as 11:49, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de

aisinatura setembro de 2015, publicado no Didrio Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de
— setembro de 2015.

aa ] Documento assinado eletronicamente por RICARDO GOMES DA SILVA - Matr.0255006-7,
JEF i Gerente de Almoxarifado, em 17/04/2024, as 11:54, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de
* |

assinatura 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17
- de setembro de 2015.

on | Documento assinado eletronicamente por ALEXANDRE HENRIQUE PEREIRA PEDROSO -
JEl! l-ill Matr.0255858-0, Subsecretario(a) de Administragdo Geral, em 17/04/2024, as 12:09, conforme
assinatura art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito
— Federal n2 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

assinatura
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